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V‘Qp Responsable Gestion Financiere et Services Généraux

An CDI — Temps plein — Statut cadre - Forfait jours - Poste a pourvoir : avril 2025
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Les PEP Atlantique - Anjou

Actrice d’une société plus inclusive et solidaire, |’Association des Pupilles de I'Enseignement Public
(PEP) Atlantique — Anjou accueille et accompagne les personnes dans leur parcours en visant
I’émancipation, I'accés aux droits et la citoyenneté. Administrée par des bénévoles militant.e.s, les PEP
44 — 49 ceuvrent dans le secteur de I'animation et de I'action sociale, et s’inscrivent dans le champ de
I’économie sociale et solidaire. 180 salarié.e.s agissent a I'échelle de deux départements, Loire-
Atlantique et Maine-et-Loire, dans deux grands domaines d’activités : Actions socio-éducatives et
scolaires / Protection de I’enfance.

Le Pole Fonctions supports

Le pole administratif est situé au siege de I’Association a Nantes (Rue des Renards). Il regroupe le
pilotage des fonctions financiéres, ressources humaines, services généraux et systeme d’information.

Le poste de Responsable Gestion Financiére et Services Généraux H/F

Dans le cadre d’une réorganisation au sein d’une association en développement, sous la responsabilité
de la Direction Administrative et Financiere, vous intégrez une équipe de 11 salarié.e.s. En tant que
Responsable Gestion Financiére et Services Généraux, vous serez le/la pilote opérationnel des services
généraux pour l'ensemble des domaines d’activités de I’Association : gestion du patrimoine,
maintenance, achats et systéme d’information. En appui de la Direction Administrative et Financiére,
vous contribuez a la gestion financiére de I’Association.

Vos principales missions seront les suivantes :

e Piloter et structurer I'équipe Services Généraux pour I'ensemble des domaines d’activités de
I’Association ;

e Contribuer au suivi financier de I’Association (budget, trésorerie, bilan) en collaboration
étroite avec les Comptables de la structure ;

e Elaborer et mettre en ceuvre une politique d’achats pour I'ensemble des domaines d’activités
de I’Association en ayant une attention particuliere au développement durable ;

e Gérer le patrimoine immobilier et mobilier avec I'appui technique des équipes de maintenance
et en lien étroit avec la Direction Administrative et Financiére et le Comité de Direction ;

e Jouer un réle moteur dans la structuration du systéme d’information et dans la digitalisation
des processus internes avec I'appui de prestataires extérieurs ;

e Participer a I'’élaboration ou a la formalisation de procédures au sein de la fonction Finance et
Services Généraux.

Le profil attendu :

Vous avez envie d’agir pour une société démocratique, inclusive, solidaire et éco-responsable. Vous
disposez d'un parcours confirmé en gestion financiére et services généraux, sur une fonction similaire
de Responsable, ainsi que :

- D’excellentes capacités d'analyse et de synthese,
- D’excellentes qualités relationnelles (sens de I'’écoute et de la communication),
- D’excellentes capacités a organiser et piloter un service ainsi qu’a conduire le changement.
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Vous savez étre force de propositions et étre polyvalent.e dans vos missions et avez une trés bonne
connaissance des environnements multisites et multi-activités. Une bonne connaissance du secteur de
I'action sociale serait un plus.

Vous avez déja managé une équipe (minimum 3 ans). Vous étes en capacité d’accompagner les
évolutions et les changements organisationnels. Vous avez la faculté de prévenir et de gérer les
situations de crise.

Vous étes diplomé.e d’un BAC+3/5 dans le domaine de la gestion financiére ou du management de
projet ou des services généraux.

Les conditions de travail, le salaire et les avantages sociaux :

- Salaire mensuel BRUT : 3 500 € a 3 700 € selon profil

- Forfait 215 jours, CCN ECLAT

- Poste basé a Nantes

- Permis de conduire obligatoire

- Jours de télétravail possibles

- Contact : Pauline BOUINIERE, Directrice administrative et financiére; Téléphone
06.21.36.30.50 ; Mail : p.bouiniere@lespep44-49.org

- Lettre de motivation et CV, a I'attention de La Présidente des PEP, dés que possible.
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